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Zahl: 24352

Stellenausschreibung e 1

Datum: 8. November 2024
Bei der Gemeinde Brand-Laaben gelangt die Stelle
eines/r Mitarbeiters/in fiir die allgemeine Verwaltung

im Ausmaf} von 30 bis 40 Wochenstunden zur Besetzung.

Die Aufnahme erfolgt ehestmdéglich nach Ende der Ausschreibungsfrist.

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1976 (GVBG), LGBL. 2420 in der geltenden Fassung. Jedoch
ab 1.1.2025 wird in das neue NO Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025 eingestuft.

Die Aufnahme erfolgt zunachst befristet auf sechs Monate und wird bei zufriedenstellender
Dienstleistung auf unbestimmte Zeit verlangert.

Aufgabenbereich:
Sitzungsmanagement

Ausschreibung von Bau- und Dienstleistungsauftragen
Guterwege, Strallen

Kindergarten und Volksschule

Datenschutz

Baumkataster

Katastrophenschutzplan

Wahlen und Volksbegehren

Férderansuchen

Unterstitzung im Blrgerservices
Grundsticksverwaltung
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Anforderungsprofil
Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. EU-Staatsblrgerschaft

abgeschlossene kfim. Ausbildung

bei mannlichen Bewerbern — abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst
Unbescholtenheit

Teamfahigkeit, Genauigkeit, Belastbarkeit und Zuverlassigkeit

sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse

Héflichkeit und Geschick im Umgang mit Burgern

Bereitschaft zur Weiterbildung
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Wenn Sie Interesse an einer vielseitigen und interessanten Aufgabe haben, senden Sie |hre
schriftliche Bewerbung inklusive Lebenslauf und aller Ausbildungs- und Verwendungszeugnisse
bis spétestens 8.12.2024 an das Gemeindeamt Brand-Laaben, 3053 Laaben 100 oder per Mail
an: gemeinde@brand-laaben.at

Bankverbindung: IBAN: AT393266700001600717, Raiffeisenbank Wienerwald eGen Bankstelle Laabental BIC: RLNWATWWPRB / UID-Nr. ATU59074325
Parteienverkehr: Montag — Freitag 8.00 — 12.00 Uhr, Dienstag 18.00 - 19.30 Uhr / Sprechstunden des Biirgermeisters: nach Vereinbarung



